SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Telefon ile veya bizzat

1 |gelerek sorulan dini sorularin |S6zlU sorular aninda ya da sonucglandiginda geri dons 15 GUN
cevaplandiriimasi yapilarak cevaplandirlir
E-mail yoluyl lan dini .
g |Tmattyollylasortian aint e dijekce 15 GUN
sorularin cevaplandiriimasi
Mektup ve faks yoluyla
3 [sorulan dini sorularin Dilekge 15 GUN
Cevaplandiriimasi
1- Dilekge,
4 |ihtida islemleri 2- Fotograf (4 Adet), 5 GUN
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi.
Aile ve Dini Rehberlik ..
5 . ) ] Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize gérisme talepleri 5 GUN
Biirosu Hizmetleri
Aile i Rehberlik Bi ..
6 |.e rsat .e berlik Biirosu e-posta veya dilekce. 5 GUN
Hizmetleri
Vekalet Yoluyla Kurban ;
7 . dyia fu Banka Dekontu 30 DAKIKA
Kesimi
1- Dilekce
8 |Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 GUN
3- Cami devir tutanagi
9 |cami Dersleri Dilekge 1 HAFTA
Not: Haftada en az 6 saat ders
Dernek, Vakif, Kurum ve
10 |Kuruluslardan Vaaz ve Mevlit [Dilekce 15 GUN
icin Camilerin Kullanim izni
Tarihi Camilerde Film, ..
1 |27 tamiierde Fim Dilekce 15 GUN
Fotograf Cekim Izni
Ulusal TV.lerin tarihi
12 |camilerde Mevlit Dilekce 15 GUN
programlarini cekim izni.
Gunesin dogusu ve batis vakti | ..
13 |, . Dilekge 7 GUN
o6grenme talepleri
14 Kur an Kurslar_ma Ogrenci 1- Forr.n dilekce ] 10 DAKIKA
Kayit Islemleri 2- Vesikalik fotograf (2 adet)
Yaz Kur'an Kurslarina Ogrenci i .
15 . . Form dilekge 10 DAKIKA
Kayit Islemleri
16 |Kur'an Kursu Acilsi Kurs binasina ait tahsis belgesi, 1 AY




17

Hafizlik Tespit Sinavlari (Yilda
3 defa) Bolge Merkezi Egitim
Merkezlerinde yapilir.

1- Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
2- Fotograf (1 Adet)
3- Nufus Clzdani Fotokopisi

1 HAFTA

18

Camilerde Kur'an Ogretimi
Kurslarina Kayit islemleri

Form dilekge

10 DAKIKA

19

Hac On Kayit islemleri

1- On kayrt e-devlet sistemi izerinden yapilmaktadir.
2- Form dilekge,

3- On kayit licretinin bankaya yatirildigina dair para
dekontu.

30 DAKIKA

20

Hac Kesin Kayit islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac ucretinin tamaminin veya taksit miktarinin
bankaya yatirildigina dair para dekontu,

3- Gegerlilik stresi en az 1 yil olan Pasaport.

4- E-devlet sisteminden kesin kayit ciktisi alinip
Miftilige miiracaat

30 DAKIKA

21

Umre kayit islemleri

1- Form Dilekge

2- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik sliresi en az (1)
yil olan pasaport,

3- Nifus cliizdani fotokopisi,

4- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet)
vesikalik fotograf,

5- Umre seyahat Ucretinin yatirildigina dair para
dekontu,

6- Asi karti,

7- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kiicik bayanlar ile
18 yasindan kigik erkekler igin, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhltname,

8- 45 yasindan kii¢lik bayanlardan esleriyle birlikte
gidecek olanlarin evlenme cilizdani fotokopisi, yaninda
esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 DAKIKA

22

Cami Derneklerinin il Disi
Yardim istekleri icin istenen
Belgeler

1- Dilekge,

2- il Dernekler Miidiirliigii izin Belgesi yardim toplama
izin belgesi,

3- Yetki Belgesi

4- Kaymakamlk Ust Yazisi,

5- ibanl Banka Hesap numarasi

15 GUN

23

Cami Yapimi

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
Taahhitname.

4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge.

15 GUN

24

Cami Derneklerinden Gelen
Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- insaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiliin Hukuki Statlislinii gésteren belge.
5- Tesekkillin faaliyette olduguna dair belge.

6- insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.

30 GUN




25

Cami ve Kur’an Kursu
Yaptirma Yasatma Dernekleri
vb. cami yaptirma basvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak ayrilmis
olmahdir.

2- Camiyapilacak alan 2500 m? den kiguk
olmamalidir.

3- Camii yapacak sahis veya tizel kisiler dilekge ile
miracaat edeceklerdir.

4- Camiyapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami
yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir.

6- Koylerde yapilacak cami icin K6y Muhtarligi Karar
Alacak ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.

7- il ve ilgelerde yapilacak camiler icin Miftiiliikce
Valilik ve Kaymakamlik onayi alinacaktir.

30 GUN

26

Acgiktan Atama

1- T.C. Kimlik Numarasi beyani,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya
kurumca onaylanmis sureti,

3- KPSS sonug belgesinin asl veya kurumca tasdikli
sureti,

4- Baskanlikca verilmis olan hafizlik belgesinin asli veya
kurumca onaylanmis sureti,

5- Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyani,

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazil
beyani,

7- Saglikla ilgili olarak gorevini devamli yapmaya engel
bir durum olmadigina dair yazili beyani,

8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu 6greticiligi, imam-
hatiplik ve miezzin-kayyimlik yeterlik belgesinin
olduguna dair yazili beyani,

9- Son bir yil iginde ¢ekilmis alti adet vesikalik fotograf.

( Bu belgelerin ash ibraz edilmek kaydiyla suretleri
Baskanhk, miftilikler veya egitim merkezi
muddarliklerince tasdik edilebilir.)

10- Ogrenimini yabanci tilkelerde yapmis olanlarin
denklik belgesi,

11- Mal Beyannamesi.

3 AY

27

Emekli veya gérevden
ayrilanlarin pasaport belgesi
miracaatinda

1- Emekli veya gorevden ayrildigi tarihteki gorev yerini
ve en son ikamet adresini ve T.C. kimlik numarasini,
sahip oldugu Pasaportun numarasini, telefon
numarasini belirtir pasaport miiracaat belgesi yazili
beyani,

2- Esi, kizi veya ¢ocuklarinin miiracaatinda memurun esi
ve ¢ocugu oldugunu belirtir vukuatli nifus kayit 6rnegi,
T.C. Kimlik numarasini belirtir yazili pasaport talep
belgesi beyani.

5GUN

28

4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki
Kanunu Kapsaminda Yapilan
Basvurularin

Cevaplandiriimasi

Dilekge veya e-posta

15 GUN




Ozel ve Tiizel Kisilerin Cenaze

29 . R iy Dilek 5 GUN
Masraflari ile llgili Basvurulari esmivaziveya biiexce
30 |Kible Tespiti Talepleri Dilekge 5 GUN
31 |Sikayet ve Miracaatlar Dilekge — E Posta 2 AY
ilk defa veya yeniden 5510
saylli Kanunun 4. maddesi
32 birinci fikrasinda (a) bendi Sosyal Giivenlik Kurumuna (5510 sayili kanun 4/1 md.  |ise Baslamadan En
kapsaminda sigortali ise (a) bendi uyarinca) "ise Giris Bildirgesi" az 1 glin 6nce
baslayanlarin bildirim ve
tescili
ilk defa veya yeniden 5510
sayili Kanunun 4. maddesi
a3 birinci fikrasinda (c) bendi Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayili kanun 4/1 md.  [Baslama tarihinden
kapsaminda sigortali (c) bendi uyarinca) "ise Giris Bildirgesi" 10 giin 6nce
(memur) ise baslayanlarin
bildirim tescili
5510 sayili Kanunun 4.
maddesi 1. fikrasinin (a) ve (c)
bendi kapsaminda
¢ahisanlarin durum Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 s. kanun 4/1 md. (a)
degisiklikleri (istifa, gdreve bendi k da galisanl d degisikligi
a4 gl§|n ikleri ( .| g . v . ve (c) bendi kapsamin aE:?\ |$a.n a.\r.m .urum. egm igi 10 giin icinde
son, s0zlesmenin feshi, nakil, [bu durum meydana geldigi tarih itibariyle bildirim
kurum disi nakil, ayliksiz belgesi "isten Cikis Belgesi"
izin,askerlik, gecici olarak
gorevden uzaklastirma ve
vb.)
ilk Defa veya yeniden 5510
saylli Kanunun 4. maddesi . .
L Sosyal Giivenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1 md.
birinci fikrasinin (a) ve (c) .
i . (a) ve (c)bendi kapsaminda calisanlarin ayni Kanunu 60.
bendi kapsaminda sigortalinin . o .
35 e . maddesi kapsaminda Genel saglik sigortalisi hak 10 glin
bakmakla ytikimla oldugu s o .
. . sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirim ve tescil
kisilerin Genel Saglk bildireesi
Sigortalisi kapsamina bildirim 8
ve tescili
5510 Sayih Kanunun 4.
maddesinin birinci fikrasinin ,
) 5510 sayili Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel
(a) ve (c) bendi kapsaminda o ) e N
saglik sigortalisinin ve bakmakla ylikiimli oldugu
calisanlarin durum kisilerin durum degisikliginde, Genel Saglik Sigortalisi
36 |degisiklikleri (istifa, géreve : gI3I8 ’ 8 & 10 glin

son, S6zlesmenin Feshi, nakil,
kurum disi nakil, ayliksiz izin,
askerlik, gegici olarak
gorevden uzaklastirma ve vb.

hak Sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi
menusinden durum degisikliginin meydana geldigi
tarih.




I P lin Bakmakl
C? |§an . ersorle |n. .a ma @ Sigortalinin ve bakmakla ytikiimli oldugu kisilerin genel
ylikimli oldugu kisilerin . . . o e s
ot saglk sigortasina tesciline ve durum degisikliginin .
37 [genel saglik sigortasina I y . - 10 giin
o . . bildirimine esas "Tedavi Yardim Beyannamesi"nin
bildirimlerin esas olmak (izere ) )
. kuruma verilmesi.
kuruma beyani vermesi
1- Dilekge
38 Cami in§az_at|na Baslarken 2-?I'apu,. . . 20 Giin
Yapilacak Islemler 3- Imar izin belgesi,
4- Zemin etlt raporu ve proje
Memurun Bakmakla yikimla
bulundugu kisilerin saglik
39 |yardimindan yararlanmasi Tedavi yardimi beyannamesi 15 Gin
icin S.G.K. kayit ve aktivasyon
yapilmasi icin miracaatinda
1- Fotograf bir adet (son 6 ay icinde ¢ekilmis 4,5x6,5
40 [Memur Kimligi talebinde ebadlndé) ) o o . 15 Gin
2- T.C. Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil No'sunu
belirtir yazili beyani
1- Nifus Clzdani siireti (Clizdan seri no. T.C. Kimlik no
bulunan ve son on yil icinde alinmis olan
2-Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay icinde
a1 Calisan Person?lm pasaport |cekilmis fotografi 5 Giin
talep formu miracaatinda . et
3- Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda
yasadiklarini ve ayri ayri pasaport almak istedigini ve
daha 6nce pasaport alip almadigina ve ikamet adresini
beyanina dair yazili pasaport talep formu (Dilekgesi)
flk Miiracaat Yeri | Rize Il Miiftiiliigii ikinci Miiracaat Yeri Rize Valiligi
Isim ismail YALCIN Isim Ahmet DALKIRAN
Unvam Il Miiftiisii Unvam Vali Yardimecist
Adres 11 Miiftiiliigii Adres Rize Valiligi
Telefon (464) 214 26 79 Telefon (464) 213 06 26
Faks (464) 214 26 55 Faks (464) 213 06 26
e-posta rize@diyanet.gov.tr e-posta ipkm.rize@icisleri.gov.tr
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